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Die Gemeinde Elsau grenzt in ostlicher Richtung an die Stadt Winterthur und ist mit rund 3'800
Einwohnern eine attraktive aufstrebende Landgemeinde. Wir organisieren den Aufgabenbereich
Einwohnerkontrolle und Gemeinderatskanzlei neu. Per 1. August 2024 oder nach Vereinbarung
suchen wir deshalb:

eine Leiterin / einen Leiter Einwohnerkontrolle (80%)

Ihre Hauptaufgaben

Leitung der Einwohnerkontrolle

Leitung des Bestattungsamtes

Fuhrung der Hundekontrolle

Schalter und Telefondienst

Ausbildungsverantwortung fur die Lernenden in der Gemeindeverwaltung

lhr Profil

abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung auf einer Gemeindeverwaltung
Freude am personlichen oder telefonischen Kontakt mit Kundinnen und Kunden
gute Umgangsformen, gepflegte Erscheinung

selbstandige, dienstleistungsorientierte und exakte Arbeitsweise
Berufsbildnerkurs oder Bereitschaft, diesen zu absolvieren

Bereitschaft und Freude an der Ubernahme von Verantwortung

gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Abraxas)

Wir bieten

Eine vielseitige, anspruchsvolle und selbstandige Tatigkeit in einem kleinen und motivierten Team,
fortschrittliche Anstellungsbedingungen, einen modernen Arbeitsplatz und gute Weiterbildungs-
maoglichkeiten.

Interessiert?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Die Stelleninhaberin, Sabrina Aeberhard,

Tel. 052 368 78 01, E-Mail sabrina.aeberhard@elsau.ch oder der Gemeindeschreiber,

Ruedi Wellauer, Tel. 052 368 78 08, E-Mail ruedi.wellauer@elsau.ch, geben lhnen gerne weitere
Auskunft. Zusatzliche Informationen tUber die Gemeinde Elsau finden Sie unter www.elsau.ch. lhr
digitales Bewerbungsdossier mit den tblichen Unterlagen und Foto senden Sie bitte per Mail an
ruedi.wellauer@elsau.ch.
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