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Mochtest Du das einjahrige HMS-Praktikum als Kauffrau/Kaufmann EFZ nach der neuen
Bildungsverordnung 2023 in der 6ffentlichen Verwaltung absolvieren und dabei wertvolle
Erfahrungen fiir deine Zukunft sammeln?

Die Gemeinde Elsau ist eine attraktive und aufstrebende Landgemeinde mit rund 4'000
Einwohnerinnen und Einwohnern und liegt in unmittelbarer Nahe zur Stadt Winterthur. Als
attraktive aufstrebende Landgemeinde legen wir Wert auf eine kundenorientierte Verwaltung und
eine hohe Dienstleistungsqualitat.

Wir haben ab August 2027 einen freien Ausbildungsplatz und wenden uns an zuverlassige und
interessierte sowie aufgestellte,  junge Personlichkeiten fir  das einjahrige

HMS - Praktikum

Was Sie bei uns bewegen

In diesem HMS-Praktikum erhalten Sie einen umfassenden Einblick in die vielfaltigen Aufgaben
der Bevdlkerungsdienste. Dabei unterstitzen Sie das Team bei administrativen Arbeiten, stehen
im Kontakt mit der Bevdlkerung und wirken bei verschiedenen fachlichen Aufgaben im
Tagesgeschaft mit:

e Beratung unserer Kundschaft am Schalter sowie telefonisch

e Unterstlitzung bei der Fihrung des Einwohnerregisters und des Hunderegisters sowie
Bearbeitung von Mutationen

¢ Mithilfe bei der Organisation und Begleitung von Bestattungen

Das bringen Sie mit

e Abschluss der Handelsmittelschule inkl. QV

e Hohe Motivation und Offenheit gegentuber Neuem

e Grosse Kunden- und Dienstleistungsorientierung

o Ausgewiesene IT-Affinitdt und Freude an MS Office 365 Produkten

¢ Bereitschaft, dein Wissen weiterzuentwickeln und Eigenverantwortung zu ibernehmen
e Gute Umgangsformen, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Darauf konnen Sie sich freuen

¢ Einjahriger Einblick in den kaufmannischen Bereich einer 6ffentlichen Verwaltung

¢ Moderne Arbeitsmittel mit Laptop und Microsoft 365

e Persodnliche und kompetente Betreuung wahrend des Praktikums

e Vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit direktem Kontakt zur Bevdlkerung

e Mitarbeit in einem kleinen, kollegialen Team

e Gratis-Parkplatz direkt vor dem Biiro / gute OV-Anbindung (S-Bahnanschluss S35 in nur 100 m
Entfernung)

Klingt das nach lhnen? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Haben Sie noch Fragen? Gemeindeschreiber Jan Tobias Bauer (Tel. 052 368 78 08, E-Mail:
jantobias.bauer@elsau.ch), gibt Innen gerne Auskunft.

Bitte senden Sie lhr digitales Bewerbungsdossier per E-Mail an den Gemeindeschreiber.



