
Sie haben Freude am Kontakt mit Menschen, arbeiten gerne genau und behalten auch bei 
unterschiedlichen Steueranliegen den Überblick? Dann sind Sie bei uns genau richtig und 
werden Sie Teil unseres engagierten Teams im Bereich Steuern.

Die Gemeinde Elsau ist eine attraktive und aufstrebende Landgemeinde mit rund 4'000 
Einwohnerinnen und Einwohnern und liegt in unmittelbarer Nähe zur Stadt Winterthur. Als 
attraktive aufstrebende Landgemeinde legen wir Wert auf eine kundenorientierte Verwaltung und 
eine hohe Dienstleistungsqualität.

Zur Überbrückung eines Mutterschaftsurlaubs suchen wir für unseren Bereich Steuern von Januar 
bis ca. Juli/August 2027 eine engagierte und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Steuern (40-50% befristet 
bis Sommer 2027)
Was Sie bei uns bewegen
In dieser abwechslungsreichen Funktion sind Sie gemeinsam mit dem Bereichsleiter Steuern für 
folgende administrativen und fachlichen Aufgaben verantwortlich:

• Beratung unserer Kundschaft am Schalter sowie telefonisch in Steuerfragen 
• Führung des Steuerregisters und Verarbeitung von Mutationsmeldungen 
• Bezug und Inkasso von Steuerforderungen (Ratenzahlungen, Mahn- und Betreibungswesen)
• Bearbeitung von Todesfällen im Steuerbereich
• Mitarbeit im Steuererklärungs- und Veranlagungsverfahren (je nach Erfahrung und Kompetenz)

Das bringen Sie mit
• Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise auf einer Gemeindeverwaltung 
• Erfahrung im Steuerwesen
• Freude am persönlichen und telefonischen Kontakt 
• Freundliches, sicheres und gepflegtes Auftreten
• Selbstständige, exakte und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
• Gute Anwenderkenntnisse in MS Office sowie idealerweise Abraxas
• Eine vorhandene Einschätzungskompetenz ist ein zusätzliches Plus

Darauf können Sie sich freuen
• Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit direktem Kontakt zur Bevölkerung 
• Mitarbeit in einem kleinen, kollegialen Team 
• Moderne Arbeitsmittel mit Laptop und Microsoft 365 
• Gratis-Parkplatz direkt vor dem Büro / gute ÖV-Anbindung (S-Bahnanschluss S35 in nur 100 m 

Entfernung) 

Klingt das nach Ihnen? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!
Haben Sie noch Fragen? Chantal Leupi, Abteilungsleiterin Finanzen und Steuern (Telefon 052 368 
78 03, chantal.leupi@elsau.ch) oder Jan Tobias Bauer, Gemeindeschreiber (Tel. 052 368 78 08, 
E-Mail: jantobias.bauer@elsau.ch), geben Ihnen gerne Auskunft.

Bitte senden Sie Ihr digitales Bewerbungsdossier per E-Mail an den Gemeindeschreiber. 


